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Sıra 
No Hizmetin/Görevin 

Adı

Riskler (Görevin Yerine 
Getirilmemesinin 

Sonuçları)
Risk 

Düzeyi*

Prosedürü** 
(Alınması Gereken Önlemler

veya Kontroller)
Görevi Yürütecek Personelde 

Aranacak Kriterler

1 Evrak Kayıt İşlemleri

-Kurumsal itibar kaybı,
-Hak Kaybı
-Görevin Aksaması

    Yüksek
Evrakların günlük olarak sisteme girilmesi, 
takibi ve ilgili yerlere bildirilmesi.

-Görevle ilgili mevzuat bilgisine 
sahip olmak,
-Mesleki alanda tecrübeli olmak,
-İşi yapabilme yeteneğine sahip 
olmak,

*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirle

HAZIRLAYAN

Mehtap GÜRBÜZ
Fak.Sek.

ONAYLAYAN

Prof.Dr.Hasan YILDIZ
Dekan

Bu belge, 5070 sayılı Elektronik İmza Kanununa göre Güvenli Elektronik İmza ile imzalanmıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSD1VC5L32&eS=455210 adresinden yapılabilir.
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