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HARCAMA BiRiMi : MUHENDISLIK FAKULTESI
ALT BIRIM : Arsiv Birimi
S Hassas Gorevi Olan . Riskler (.Giirevm Prosediirii**

ira .. . Risk Yerine 2

Hassas Gorev Personelin .o . . .. (Alinmasi Gereken Onlemler
No Diizeyi* Getirilmemesinin
Unvanr/Ad1 Soyadi veya Kontroller)
Sonuclarr)
Birimlerden arsive teslim .. o . .
1 edilen evraklarin Mehmet KESKIN Yiiksek . Eyrqlﬂarm Gelen evraklan diizenli bir sekilde argive
- diizensizligi ve kaybi kaldirmak
muhafazasini saglamak
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Mehmet KESKIN (Harcama Yetkilisi/Birim Amiri)
Arsiv Birimi Sef V. Dekan
Prof. Dr. Hasan YILDIZ

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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