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HARCAMA BİRİMİ : EGE ÜNİVERSİTESİ MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ
ALT BİRİM                : Arşiv Birimi

Sıra 
No Hizmetin/Görevin Adı

Riskler (Görevin Yerine 
Getirilmemesinin Sonuçları)

Risk 
Düzeyi*

Prosedürü**
(Alınması Gereken Önlemler

 veya Kontroller)
Görevi Yürütecek Personelde 

Aranacak Kriterler

1
Birimlerden arşive teslim 

edilen evrakların 
muhafazasını sağlamak

Evrakların düzensizliği ve kaybı Yüksek Gelen evrakları düzenli bir 
şekilde arşive kaldırmak

Gerekli bilgi ve deneyime sahip 
olmak

2

3

4

5

6

HAZIRLAYAN
Mehtap GÜRBÜZ
Fakülte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Hasan YILDIZ

Dekan

*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler

Bu belge, 5070 sayılı Elektronik İmza Kanununa göre Güvenli Elektronik İmza ile imzalanmıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSR1JR0TE3&eS=459152 adresinden yapılabilir.
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