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HASSAS GOREYV LISTESI FORMU (Ek-3)

S . e Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BiRiMi : E U Miihendislik Fakiiltesi
ALT BiRIiM : Ozel Kalem Biirosu
Sira ) Hassas Giirev.i Olan Risk Riskler. (.Giirevin.Y.erine Prosediirii*f‘.
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Adi Soyadi Sonuclar) veya Kontroller)
Filiz Ilknur ERFIDAN Duyuru Karisiklig, Dikkatli ve Itinali Olmak. Zaman Takibinin
1 Duyurular Yasemin BINGOL Orta Zaman Kaybi, Yapilmasi, Dogru, Giincel Mail Adreslerinin ve
Bilgi Kaybu, Telefonlarinin Tutulmasi.
Gecikmeler
Filiz Ilknur ERFIDAN Gizlilik Ilkelerinin Gizli Olan Yazismalarin Gizliliginin Korunmast,
Gizli Yazismalar Atlanmasi, Bilgi ve Detaya Girilmqmesi. .
3 i . Yiiksek Hak Kaybi, Zimmet ve Gizlilik Is ve Isleyisinin Dikkatlice
(Yeminli Katip)
Zaman Kaybi, Uygulanmasti
Itibar Kaybi
Filiz Ilknur ERFIDAN Zaman Kaybi, Zaman Kayiplarmin Onlenmesi I¢in Dikkatli ve
Yasemin BINGOL Bilgi Kayb, Ozenli Davranilmast,
Eksik ya da Hatali Is ve Isleyisin Takibinin Yapilmasi, Giinlii ve Ivedi
) . Islem, Yazilara Giinlinde Cevaplar Yazilmasi,
4 | Resmi Yazismalar Yitksek Itibar Kaybu, Resmi Yazigsma Kurallafma Hakim Olunmasi,
Cevap Yazilarin Istenen Bilgi ve Belgelerin Tam ve Eksiksiz
Gecikmesi Hazirlanmasi ve Gonderilmesi
Filiz Tlknur ERFIDAN Yanlis Bildirim, Mail, Telefon, Komisyonlar, Unvan, Yer ve Isim
Yasemin BINGOL Giincel Bilgi Eksikligi, | Bilgilerinin Giincel Tutulmasi.
s | Gincellemeler Orta lletisimsizlik, lletilerin - Dogru  ve Zaman Kaybi Olmadan
Hatali Iletisim Bilgileri, | Gonderilebilmesi I¢in Etkin ve Aktif Sistemin Olmasi
Dikkatsiz ve Ozensizlik
Adres Ege Univer_sitegi Rektorliugii 35040 Genglik Cad. No:12 . Telefon 023238821 24-4326 Sayfal/2
Bornova / IZMIR Internet Adresi www.ege.edu.tr
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HARCAMA BIRIMI : E U Miihendislik Fakiiltesi

ALT BIiRiM : Ozel Kalem Biirosu
Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
Sira . . Risk - - =
N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Ahnmasi Gereken Onlemler
0 Unvani/Adi Soyadi y Sonuclar) veya Kontroller)
Filiz ERFIDAN Zaman Kaybi ve Dikkat, Ozen ve Zaman Y 6netimi
Gecikmeler Takip, Kontrol ve Teyit
Cakismalar
Dekan Hocamizin . Nezaket ve Etik
6 oy Yiiksek
Programinin Takibi Kurallarin Aksamasi
Aktif ve Etkin Iletisim
Kaybi
7
8
9
10
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Mehtap GURBUZ Prof. Dr. Hasan YILDIZ
Fakiilte Sekreteri Dekan
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