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HARCAMA BIiRIiMi : EGE UNIVERSITESi MUHENDISLIK FAKULTESI DEKANLIGI
ALT BIRIM : Ogrenci Isleri Biirosu
Hassas Gorevi Olan . Riskler (.Giirevin Prosediirii**
Sira . . Risk Yerine o
Hassas Gorev Personelin W .. . o (Alinmasi Gereken Onlemler
No Diizeyi Getirilmemesinin
Unvanr/Ad1 Soyadi veya Kontroller)
Sonuclarr)
Ogrenci Belgesi, transkript Burcu Baloglu Ogrenci aleyhine Sisteme yetlszzllfelilrl;;? girmesinin
1 Vb bejlgelerlmr.l sistem (igdem DEMIRAKCA Yitksek hak kaybi Dikkatli, diirtist ve sorumluluk sahibi olmali
izerinden verilmesi. . e
Gorev ve sorumluluklariin bilincinde olmali
. . Islemin yanhs ya da
D1p1qm a Vl,), .belgeler.e. Ash : . eksik yapilmasi Dikkatli, diirtist ve sorumluluk sahibi olmali
2 Gibidir” islemlerinin Mehmet KESKIN Yiiksek o ers .. e
apilmast ilgili kurumlarda Gorev ve sorumluluklariin bilincinde olmali
yap aksaklhik yaratabilir
Staj yapacak dgrencilere . o ) Ogrencmm magdpnyet yasamamasi i¢in
Staj Koordinatorlerinin 5 Ogrencinin saghk sigorta iglemleri zamaninda yapilmali
3 S e .. Burcu BALOGLU Yiiksek hizmetinden Personel gorevi ile ilgili mevzuata hakim
belirledigi siireler iginde
SGK islemini yapiimast faydalanamamasi olmali
Gorev ve sorumluluklarin bilincinde olmal
Ders acma — kapama Osrenci alevhine Personel gorevi ile ilgili mevzuata hakim
4 ; lemleginin . ﬁma& Mehmet KESKIN Yiiksek g hak ka il olmal
; yap y Gorev ve sorumluluklarinin bilincinde olmal
Ogrenci Disiplin ve Cigdem DEMIRAKCA . Ogrenci aleyhine -
S sorusturma islemleri Mehmet KESKIN Yitksek hak kaybi Gizlilik esas olmalr
Ders kataloglarinin, ders Derslerin ve Personel gorevi ile ilgili mevzuata hakim
6 prog., sinav prog. kontrolii Mehmet KESKIN Yiiksek sinavlarin aksama olmali
ve takibi durumu Gorev ve sorumluluklarinin bilincinde olmal
7 Ogrenm'Temsﬂc'l se¢imi Mehmet KESKIN Orta Ogrenci aleyhine | Personel gorev ve sorumluluklarinin bilincinde
islemleri hak kaybi olmal
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Mezuniyet Islemleri, 5 Osrenci alevhine Personel gorevi ile ilgili mevzuata hakim
8 | Diploma ve Duplikata Burcu BALOGLU Yiiksek g hak ka ﬁl olmali
islemlerinin yiirtitiilmesi Y Gorev ve sorumluluklarimin bilincinde olmali
9 'IAESTE' S'(urtghﬁl §ta] . Burcu BALOGLU Orta Ogrenci aleyhine | Personel gorev ve sorumluluklarimin bilincinde
islemlerinin yiirtitiilmesi hak kaybi olmali [slemler zamaninda yapilmali
TEV, KOG vb. kurumsal = g, . AL OGLU a . .
10 firmalarin Fakiilte Cigdem DEMIRAKCA Orta Ogrenci aleyhine | Personel gorev ve sorumluluklarinin bilincinde
ogrencilerine sagladigi burs & hak kaybi olmali islemler zamaninda yapilmali
islemlerinin yiiriitiilmesi
far Emams ¢ ey ALOGLY R
1 Programlari islemlerinin Cigdem DEMIRAKCA Yiiksek hak kaybi Gorev ve sorumluluklarinin bilincinde olmali
yiiriitiilmesi Islemler zamaninda yapilmali
Yatay ve Dikey Gegis ile Cift Personel gorevi ile ilgili mevzuata hakim
Ana Dal ve Yan Dal = . . .
12 | dgrencilerinin  islemlerinin Bureu BALOGLU Yiiksek Ogrenci aleyhine olmali
o . hak kaybi Gorev ve sorumluluklarmin bilincinde olmal
yiiriitiilmesi. ;
Islemler zamaninda yapilmali
Yaz Okulu islemlerinin Cigdem DEMIRAKCA Derslerin ve Personel gorevi ile ilgili mevzuata hakim
13 . ; Orta sinavlarin aksama olmal
kontroliiniin yapilmasi Mehmet KESKIN . e
durumu Gorev ve sorumluluklariin bilincinde olmal
Mahkeme"karqugvr%yla ilgili Cigdem DEMIRAKCA ) Ogrenci aleyhine Personel gorevi ile ilgili mevzuata hakim
14 | Hukuk Miisavirligi ile . Yiiksek olmal
e . Mehmet KESKIN hak kaybi o e
yazismalarin yiirtitiilmesi Gorev ve sorumluluklariin bilincinde olmali
Akademik Takvim Derslerin ve Personel gorevi ile ilgili mevzuata hakim
15 | Taslaginin hazirlanmasi ile | Mehmet KESKIN Orta sinavlarin aksama olmal
ilgili iglemlerin yiiriitiilmesi durumu Gorev ve sorumluluklariin bilincinde olmal
Tek Ders ve Mazeret sinav 9 . . . Personel gorevi ile ilgili mevzuata hakim
o o1 . Burcu Baloglu . Ogrenci aleyhine
16 | tarihlerinin tespit edilmesi . Yiiksek olmal
Mehmet KESKIN hak kaybi . e
ve sonu¢landirilmasi Gorev ve sorumluluklarinin bilincinde olmali
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17 Istatistiki bilgilerin Burcu Baloglu Orta Yanhs ve/veya Dikkatli, diirtist ve sorumluluk sahibi olmali

tutulmasi Mehmet KESKIN eksik veri bildirimi | Gorev ve sorumluluklarinin bilincinde olmal
18 ll\/Ilgr?Eili liremlll agrlllrlu(Egrenm Burcu Baloglu Orta Yanhs ve/veya Dikkatli, diirtist ve sorumluluk sahibi olmali

3 11 Sall3it Mehmet KESKIN eksik veri bildirimi | Gorev ve sorumluluklarinin bilincinde olmali

yliriitiilmesi

Af kapsaminda yapilan Burcu Baloglu ) Ogrenci aleyhine Personel gorevi ile ilgili mevzuata hakim
19 | basvurularin Mehmet KESKIN Yiiksek hak kavbi olmal1

sonuglandirilmasi y Gorev ve sorumluluklariin bilincinde olmali

Verilerin eksik

20 Stratejik Plan/Faaliyet Mehmet KESKIN Orta bildirilmesi ilgili D}kkath, diiriist ve sorumlulu‘k'sal'nbl olmali

Raporu Hazirlama kurumlarda Gorev ve sorumluluklarmin bilincinde olmali

aksaklik yaratabilir
HAZIRLéYAIY ONAYLAYAN
Mehtap GURBUZ Prof. Dr. Hasan YILDIZ
Fakiilte Sekreteri Dekan
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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