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HARCAMA BiRIMI : Ege Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi Dekanhg1
ALT BiRIM : Ogrenci isleri Biirosu
Sira Hassas Gérevler Hassas Gorevin Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine
No Yiiriitiildiigii Birim Getirilmemesinin Sonuglar)
Ogrenci Be‘lgegl, Tra.r.lskr.l pt vb. Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ Og.renm‘dfsvlnda b ?‘ska b1rlpe
1 belgelerinin sistem iizerinden C .. . verilmesi 6grencinin aleyhine
s . Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri - o
verilmesi. sonuglar dogurabilir.
Diploma vb. belgelere “Asli Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ . . .
2 Gibidir” islemlerinin yapilmasi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Ogrenci aleyhine hak kaybr
Staj yapacak 6grencilere Staj Ofrencinin sicortasiz
3 Koordinatorlerinin belirledigi Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ alt tﬁ mast asagl sorunlara
siireler i¢cinde SGK islemini Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri calts y
neden olur
yapilmasi
4 Ders agma — kapama iglemlerinin Miihendislik l?ak'ul‘tes'1 Ogrenci Meh.t.ap GURBUZ Ogrenci aleyhine hak kaybi
yapilmasi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
Ogrenci Disiplin ve sorusturma Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ . . .
> islemleri Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Ogrenci aleyhine hak kaybr
Ders kataloglarinin, ders Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ Derslerin ve sinavlarin aksama
6 programlarinin, sinav S .. .
. o Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri durumu
programlarinin kontrolii ve takibi
. . e . Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ . . .
7 Ogrenci Temsilci se¢imi iglemleri isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Ogrenci aleyhine hak kaybi
Mezuniyet Islemleri, Diploma ve
Duplikata islemlerinin Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ ao :
8 yiiritiilmesi, kayitlariin Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Ogrenci aleyhine hak kaybr
tutulmasinin saglanmasi
IAESTE Yurtdisi staj islemlerinin | Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ - . .
? yliriitiilmesi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Ogrenci aleyhine hak kaybr
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TEY’KOC.. Yb' kurumsal ﬁrngalarlvn Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ . .
10 | Fakiilte ogrencilerine sagladigi | .~ .0 . . . Ogrenci aleyhine hak kayb1
. e . Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
burs islemlerinin yiiriitiilmesi
Farabi, Erasmus+ ve Mevlana . _— Iy . - -
11 | Degisim Programlar1 islemlerinin Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ Ogrenci aleyhine hak kaybi
e . Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
yiriitiilmesi
Yatay ve Dikey Geglnsvlle Cift Ana |\ vipendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ ao .
12 | Dal ve Yan Dal o6grencilerinin | . .. . .. . Ogrenci aleyhine hak kaybi
. e . Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
islemlerinin yiiriitiilmesi.
Yaz Okulu islemlerinin Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ Derslerin ve sinavlarin aksama
13 o P . .
kontroliiniin yapilmasi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri durumu
Mahkeme"kare?rlgvr %}{la ilgili Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ . . .
14 | Hukuk Miisavirligi ile P .. . Ogrenci aleyhine hak kayb1
e . Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
yazigmalarin yiirlitiilmesi
Akademik Ta}( vim .T.a.s laglnln. Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ Derslerin ve sinavlarin aksama
15 | hazirlanmas ile ilgili islemlerin C .. .
e ) Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri durumu
yiiriitiilmesi
Tek Ders ve Mazeret sinav Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ ao .
16 | tarihlerinin tespit edilmesi ve P .. . Ogrenci aleyhine hak kayb1
Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
sonuc¢landirilmasi
TSI Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ . e
17 | Istatistiki bilgilerin tutulmasi isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Yanlis ve/veya eksik veri bildirimi
18 MUDEK ile 11g1.1.1 .(.){(?rrenm' Isleri Muh‘en(‘h.shlf Fakiiltesi Ogrenci Mehj[.ap GURBUZ Yanhs ve/veya eksik veri bildirimi
caligmalarinin yiiriitiilmesi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri
Af kapsaminda yapilan Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ ao .
19 basvurularin sonuglandirilmasi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri Ogrenci aleyhine hak kaybr
50 | Stratejik Plan/Faaliyet Raporu Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Mehtap GURBUZ Gérev ve sorumluluklarinim
Hazirlama Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri bilincinde olmali
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