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Ogr. Gor. Mehmet Ali -Kurumsal Itibar Kaybi, Elektrik altyapisinin bakiminin yapilmasi, can giivenligini
BIiLiCi -Kamu Zarari, tehlikeye atacak bir durum olmamasi i¢in kontrollerin
-Gorev Aksamasi, yapilmasi, elektrikli cihazlarin ve deney setlerinin
1 Laboratuvarlarin Yiiksek -Hak kaybi, bakiminin yapilmasi, bilgisayarlarm i¢inin basingl havayla
bakimi islemleri -Egitim-ogretimde diizenli olarak temizlenmesi ve fanlarin yaglanmasi,
aksakliklarin yasanmasi, | bilgisayarlara antiviriis yazilimi kurulmasi, bilgisayarlarin
-Is Kazasi, bakimimin yapilmasi, network altyapisinin bakiminin
yapilmast
Ogr. Gor. Mehmet Ali -Kurumsal Itibar Kaybi, Boliim binasinin elektrik altyapisinin bakiminin yapilmasi,
BiLici -Kamu Zarari, can gilivenligini tehlikeye atacak bir durum olmamasi igin
Binanin elektrik -Gorev Aksamasi, kontrollerin yapilmasi, network altyapisinin bakiminin
2 altyapisinin Yiiksek -Hak kaybi, yapilmasi
bakimi islemleri -Egitim-6gretimde
aksakliklarin yaganmasi,
-Is Kazasi,
Béliim Akademik | Prof. Dr. Murat Osman -Kurumsal Itibar Kaybi, Bolim Bagkani baskanliginda yapilan akademik kurul
Kurulu UNALIR -Kamu Zarari, toplantilarinin ¢agrilarinin yapilmasi, toplantilarin diizenli
3 Toplantismim Yiiksek -Gorev Aksamasi, yapilmasi, toplanti giindeminin olusturulmasi, egitim-
Y"p il . -Hak kaybi, Ogretim faaliyetlerinin akademik takvime bagli olarak
Yuruti, mesl -Egitim-6gretimde yiiritiilmesi, takibinin ve kontroliiniin yapilmasi,
Islemleri aksakliklarin yasanmasi,
Bolim Sekreteri -Kurumsal Itibar Kaybi, Bolim Basgkani ile koordinasyon halinde olup boliim
Béliim Akademik | Sibel DEMIREL -Kamu Zararn, akademik kurullarinin giindemlerinin hazirlanmasi, bolim
4 Kurul Karari Yiiksek -Gorev Aksamasi, kuruluna katilacak 6gretim elemanlarma duyuru yapilmasi,
islemleri -Hak kaybi, bolim kurulu kararlarinin  yazilmasi, ilgililere teblig
slemiert -Zaman Kaybi, edilmesi, kararlarin Dekanliga bildirilmesi, bolim igi
koordinasyonun saglanmasi,
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-Egitim-6gretimde
aksakliklarin yasanmasi,
Ogr. Gor. Mehmet Ali -Hak kaybi, Akademik takvim cari yil igerisinde lisansiistii ile lisans
BIiLiCi -Ders programlarinin ders programlarinin belirlenmesi, ders i¢eriklerinin dikkatli
Béliim Ders zamaninda ve O0zenli hazirlanmasi, boliim ders dagilimlar ile boliim
Programinin beli.rl.enemem.esi, kadro yapist aragmdaki esgiidiimiin depetlenmesi, ders
5 : . Yiiksek -Egitim-0gretimde dagiliminin 6gretim elemanlarina akademik ¢aligmalarinda
Behrlenmem aksakliklarin yasanmasi, | verimli, etkin ve uygun zaman verilecek sekilde
Islemleri planlanmasi, arastirma ve yayin yapmalarinin saglanmasi,
ders girislerinin ve ders programlarimin EBYS sistemine
zamaninda giriglerinin yapilmasi,
Prof. Dr. Murat Osman -Hak kaybz, Akademik takvim cari yil igerisinde lisanstistii ile
Béliim Ders UNALIR -Ders programlarinin lisang ders gérevlendi@elerinin adil, objektif ve
Géreviendirme zamaninda ogretim elemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak
6 islemleri Yiiksek | belirlenememesi, yapilmasi, O0gretim elemanlari arasinda
3 -Egitim-6gretimde koordinasyonun saglanmasi, giincel kontrollerin
aksakliklarin yapilmasi,
yasanmasl,
Prof. Dr. Murat Osman -Kurumsal itibar kaybi, Universitemizin egitim-6gretim faaliyetlerinin en iist
Bélim Norm UNALIR -Mali ve 6zliik hak seviyeye t?l?lrpa hedefleri dogrultusuilda ‘og.re.tlm e.:lemam
; Prof. Dr. Serdar kaybu, kadro tespitinin yapilmasi ve Dekanliga bildirilmesi,
7 | RadroTespit | xORUKOGLU Yiiksek | -Kamu zarar
Islemleri Prof. Dr. Aylin KANTARCI -Egitim-égre{imde
Prof. Dr. Aybars UGUR aksakliklarin
yasanmasl,
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Prof. Dr. Murat Osman -Kurumsal itibar kayb1, | Bélimde Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim Yardimeis
UNALIR -Mali ve 6zliik hak kadrolarinda gorev yapan akademik personelin gorev siiresi
Gorev Siiresi kaybi, uzatma iglemlerinin tekliflerinin siireleri i¢erisinde dikkatli
8 Uzatma [slemleri Yiiksek -Kamu zarari ve 6zenli olarak yapilmasi, Dekanliga bildirilmesi,
-Egitim-6gretimde
aksakliklarin
yasanmasl,
Final Siav Ogr. Gér. Mehmet Ali -Hak kaybu, Lisansiistii Programlarin final smav takviminin zamaninda
Takviminin BILICI -Egitim-6gretimde dikkatli ve 6zenli hazirlanmasi, duyurularinin zamaninda
9 | Hazirlamasi Orta aksakliklarin yapilmast,
Islemleri yasanmast,
Yiiksek Lisans, Prof. Dr. Murat Osman -Kurumsal itibar kaybu, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinin, program
Doktora UNALIR -Hak kaybi, agma/kapama islemleri ile ilgili B6lim Akademik Kurul
Programlarmin -Egitim-6gretimde Kararlarinin zamaninda yapilmas,
10 ’ Yiiksek ksaklikl
Program aksakliklarin yaganmasi,
Ag¢ma/kapama
Islemleri
rof. Dr. Murat Osman -Hak kaybi, iiksek Lisans, Doktora programlarina kayith 6grencilere
Prof. Dr. M 0) Hak kayb Yiiksek Li Dok graml kayitli 6grencil
Danigsman Atama UNALIR -Egitim-6gretimde danigman atanma islemlerinin adil, objektif ve Ogretim
. . aksakliklarin yasanmasi, elemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak yapilmasi,
11 | Islemleri Orta I ; y
Ogretim elemanlar1 arasinda koordinasyonun saglanmasi,
giincel kontrollerin yapilmasi,
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Bolim Sekreteri -Kurumsal itibar kaybi, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda 6grenim goren
Tez Sinavi Sibel DEMIREL -Ha'k.kaybl, . 6gren9ilerin tez sinavinda gérevl.endirilen Jirilere, Fakiilte
12 | islemleri Yiiksek -Egitim-6gretimde Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen yer ve saatte Tez
aksakliklarin yaganmasi, Savunma Sinavina davet yazisinin gonderilmesi, takibinin
saglanmasi, Tez Savunma Smmav Tutanagr Formunun
eksiksiz teslim alinmasi,
Boliim Ogrenci Ogrenci Isleri Beyhan -Kurumsallagmanin Istatiksel bilgi ve verilerin eksiksiz hazirlanmasi, boliim ici
Sayilar1 Basar1 DUMANLI Gecikmesi, ' verilerin kontrollii ve dogru girilmesi
Durumlari ve -Giiven ve Kurum Itibar
Kayb1
13 | Mezun Yiiksek o
Sayilarinin
Tespitinin
Yapilmasi
Boliim Faaliyet, Prof. Dr. Murat Osman -Kurumsallagsmanin Boliim faaliyetlerinin kurumsal hedefler dogrultusunda
Stratejik Plan, UNALIR Gecikmesi, ' dikkatli ve Ozenli yiiriitiilmesi, etkinlik ve verimliligin
Performans -Giiven ve Kurum Itibar arttirtlmasi, performans kriterlerinin yiiksek ve dlgiilebilir
14 | Kriterlerinin Yiiksek Kaybz, olmasinin saglanmasi, 6gretim elemanlar1 arasinda donem
Hazirlanmast ve egitim yil ile ilgili gerekli isboliimii ve giincelleme
islemleri paylasimin yapilmasinin saglanmasi,
Erasmus, Farabi Dr. O gr. Uyesi Ahmet -Kurumsal itibar kaybi, Boliim Erasmus ve Farabi Koordinatorliigiiniin talepleri ve
ibi Deisim EGESOY -Hak kaybi, gereklilikleri ¢ercevesinde c¢aligmalarinin = saglanmasi,
15 & 813 Yiiksek -Egitim-6gretimde yurtici baglantilarin ve yurtdisi ile ikili anlagsmalarin
Prqgrgmlarlyla aksakliklarin yaganmasi, yapilmasinin ve mevcut anlagsmalarin takibinin saglanmasi,
llgili Islemler ortak protokollerin hazirlanmasi,
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Anabilim Dali Prof. Dr. Murat Osman -Kurumsal itibar kaybu, Anabilim Dali Bagkanliginin yasal gbrev siiresinin takip
Baskanlig1 Se¢im | UNALIR . -Hak kaybi, edilmesi, Dekanlik Makamindan bildirilen se¢im tarihinde
16 islemleri Yiiksek ve secim yerinde &gretim elemanlarinin bulunmasi igin
duyurunun yapilmasi, koordinasyonun saglanmasi,
Béliim ile ileili Boliim Sekreteri -Islerin aksamast, Boliim ile ilgili yazismalarin zamaninda yapilmasi,
& Sibel DEMIREL -Kurumsal Itibar Kaybi, | bolim i¢i koordinasyonun saglanmasi, EBYS
Yazigmalarin e . .. . . . .
.. -Hak magduriyeti iizerinden evraklarin rutin olarak takip edilmesi,
17 | Yapilmasi Yiiksek N qen s . -
. . -Gorev Aksamast, boliim i¢i koordinasyonun saglanmast,
Islemleri vy e -
-Boliim i¢i karisikliga
sebebiyet verme,
Bolim Boliim Sekreteri -Kamu zararma Bolim Baskanligina ait resmi bilgi ve belgelerin
Bagkanligina ait | Sibel DEMIREL sebebiyet, muhafazas1 ve boliimle ilgili evraklarin dikkatli ve
18 | Resmi Evraklarin Yiiksek | -Itibar kaybu, titizlikle dosyalama planma gore fiziksel evraklarin
Arsivlenmesi -Hak magduriyeti arsivlenmesi,
Islemleri -Gorev Aksamasi,
Bolim Boliim Sekreteri -Islerin aksamast, Boliim personelinin yillik izin belgelerinin zamaninda
Personelinin Sibel DEMIREL -Hak kaybz, Dekanliga EBYS iizerinden sunulmasi, takibinin
19 A Orta R
Yillik Izin -Birim itibar kaybu, yapilmasi,
Islemleri
Boliim Boliim Sekreteri -Islerin aksamast, Bolim  personelinin  6zlik islemleri ile ilgili
Personelinin Sibel DEMIREL -Hak kaybz, taleplerinin Dekanlik makamina bildirilmesi,
20 | . Orta o
Ozliik Islemleri -Birim itibar kaybu,
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Kanun, Prof. Dr. Murat Osman -Is, zaman, hak, kurumsal | Giincel bilgilerin takibinin saglanmas1, eksikliklerin
Yonetmelik ve UNALIR giiven ve itibar kaybu, giderilmesi yoniinde egitim alinmasinin saglanmasi
Mevzuatlarin . -Yanls islem,
21 Takibi ve Yiiksek -K?yna.k israfi,
Uygulanma -Gorevin aksamasi,
Islemleri
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alimmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Prof. Dr. Murat Osman UNALIR Prof. Dr. Hasan YILDIZ
Boliim Baskam Dekan
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